
 

 

 

 

 

 

 

 



4.Ответственность  и полномочия участников образовательного процесса. 

4.1 Директор 

 - координирует деятельность общешкольного родительского комитета, педагогического, 

родительского и ученического коллективов по формированию, сохранности и бережному 

отношению к фонду учебников в школе; 

- обеспечивает условия для хранения учебного фонда; 

-утверждает изменения и дополнения к настоящему Положению; 

4.2. Библиотекарь: 

- проводит анализ состояния учебного фонда в соответствии с ежегодной потребностью 

образовательного учреждения, реализуемыми образовательными программами; 

- информирует педагогический коллектив о вновь поступивших документах учебного фонда; 

-. формирует заявку на приобретение недостающих документов учебного фонда, учитывая 

имеющееся наличие документов в учебном фонде школьной библиотеки; 

- организует процесс выдачи и приема документов учебного фонда; 

- организует ремонт документов учебного фонда силами учащихся; 

-. осуществляет процедуру приема документов учебного фонда взамен утерянных; 

-. проводит ежегодную инвентаризацию учебного фонда; 

- организует и принимает непосредственное участие в проверках состояния документов 

учебного фонда в составе комиссии по сохранности фонда; 

- несет непосредственную ответственность за учет, сохранность и выбытие документов 

учебного фонда. 

 

4.3.  Классные руководители: 

- начальных классов получают в библиотеке учебники на класс и организуют их возврат по 

окончании учебного года; 

- информируют родителей о комплекте учебников, по которому ведётся обучение учащихся 

класса; 

- информируют о наличии данных учебников в учебном фонде; 

- информируют об основных направлениях деятельности библиотеки; 

- доводят сведения о порядке возмещения ущерба в случае утраты или порчи учебника. 

 

4.4. Родители 

- принимают решение об участии в формировании учебного фонда школы на общешкольных и 

классных собраниях; 

- принимают участие в обсуждении порядка обновления использования учебного фонда; 

- участвуют в плановых проверках сохранности учебников и учебных пособий. 

 

4.5.  Учащиеся: 

- получают в безвозмездное пользование и используют документы учебного фонда в 

соответствии с данным положением и правилами пользования школьной библиотеки; 

- обязаны бережно относиться к документам учебного фонда. Документы учебного фонда 

должны быть обернуты учащимися в съемную обложку (синтетическую или бумажную).  На 

протяжении всего учебного года учащиеся обязаны следить за целостностью и сохранностью 

обложек и содержимого документов учебного фонда, вовремя производить их ремонт или 

замену; 

-  несут ответственность за сохранность и своевременный возврат в школьную библиотеку 

документов учебного фонда, предоставленных им  в  безвозмездное пользование; 

-  по окончании учебного года обязаны сдать документы учебного фонда в школьную 

библиотеку. 
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